Schemat listu motywacyjnego

List motywacyjny

Miejscowos¢ i data

Imie i nazwisko Adres

(zameldowania i / lub
korespondencyjny)
Telefon

Imi¢ i nazwisko osoby, do ktorej
piszesz (jesli je znasz)

Jej stanowisko (jw.)

Nazwa instytucji

Adres instytucji

Szanowny Panie / Szanowna Pani lub Szanowny Panie /
Szanowna Pani dodajac nazwisko osoby, do ktorej si¢
zwracasz (jesli jest Ci znane, jesli nie jest Ci znane, to
mozesz zastosowac zwrot ponizej) Szanowni Panstwo,

Akapit |
Zacznij od informacji, o jakie stanowisko si¢ ubiegasz. Jezeli piszesz list np.: w odpowiedzi
na ogtoszenie prasowe napisz skad posiadasz informacjg¢ o0 tym wolnym miejscu pracy

Akapit 11
Rozwin list: zamies¢ informacje o sobie i swoich motywacjach. Wyjasnij, dlaczego uwazasz,
ze jestes odpowiednim / bardzo dobrym kandydatem wiasnie na to miejsce pracy

Akapit 111
Uzasadnij, dlaczego chcesz pracowa¢ wiasnie w tej firmie. Przekonaj pracodawcg, ze to
wybor przemyslany

Akapit IV
Potwierdz gotowos¢ spotkania

,»Z powazaniem” lub ,,Z wyrazami
szacunku”
Czytelny podpis

Zakaczniki:

Jezeli dotgczasz jakies dokumenty,




