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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 5/2020
Dyrektora Powiatowego Zespotu Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznych

we Wroctawiu z dnia 20 maja 2020

PROCEDURA

zapewnienia bezpieczenstwa osobom przebywajacym na terenie PZPPP we
Wroclawiu i gabinetach zamiejscowych poradni poprzez wdrazanie dzialan
reorganizacyjnych i technicznych

W poradni przyjmowane sg tylko osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazng. Rodzic, opiekun, peloletni uczen przy ustalaniu terminu wizyty
w poradni sg informowani, ze do placowki nie mogg przychodzi¢ osoby chore, przebywajace na
kwarantannie ani w izolacji domowe;j.

Pracownicy poradni oraz wszystkie osoby przebywajace na terenie poradni i gabinetow
zobowigzane sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa okreslonych przez wiascicieli obiektow
na terenie ktorych znajduje si¢ poradnia, szczegolnie zasad korzystania z wind oraz przestrzeni
wspolne;j.

Klienci Poradni poinformowani sa za posrednictwem strony internetowej, informacji
umieszczonych w widocznych miejscach o sposobie ustalania i odwotywania wizyt, zasad
prowadzenia zaj¢¢ oraz komunikowania si¢ z poradnia w kazdej innej wynikajacej
z zadan poradni sprawie oraz zasady przeprowadzania diagnoz.

Na terenie poradni oprocz powszechnie obowigzujacych zasad okreslajacych zachowanie w
okresie pandemii obowigzuja procedury szczegétowe wynikajace z podejmowanych przez
pracownikow czynnosci.

Organizacja pracy w placowce zapewnia utrzymanie rekomendowanej odleglosci pomiedzy
pracownikami wynoszacej co najmniej 1,5 m.

Zalecane jest kontaktowanie si¢ pracownikow za posrednictwem dostepnych komunikatorow
celem ograniczenia do minimum zagrozenia epidemiologicznego.

Wizyty klientow gabinetu s3 umawiane na konkretng date i godzing, z podaniem doktadnego
miejsca celem uniknigcia spotkan i nagromadzenia na terenie poradni osob.

Przerwy pomigdzy poszczegdlnymi klientami wynosza min. 1,5 godz. w celu przygotowania
niezbednych pomocy oraz gabinetu.

W sekretariacie poradni moze przebywac tylko jedna osoba poza pracownikiem; pozostali
oczekujg na zewnatrz z zachowaniem min. 2 m odlegtos$ci mi¢dzy soba.

Na terenie Poradni obowiazuje zakrywanie ust i nosa przez pracownikoéw oraz klientow poradni
z wykorzystaniem maseczek lub przylbic z wylaczeniem:

e dzieci do ukonczenia 4 roku zycia;
e 0s0b ktore nie mogg zakrywac ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catosciowych zaburzen
rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej w  stopniu

umiarkowanym, znacznym albo glebokim lub osoby majacej trudno$ci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust.

W poradni obowigzuje system zmianowy i rotacyjny pracy wedhug ustalonego harmonogramu.

W przestrzeni wspolnej— pokoj socjalny, korytarz, tazienka osoby zobowigzane sg do zachowania
1,5 metrowego dystansu. W innym razie korzystanie z pomieszczen winno przebiegac rotacyjnie.
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Zalecane jest stosowanie, gdzie to mozliwe, srodkéw ochrony zbiorowej na stanowiskach pracy
w postaci przegrod izolacyjnych — ekranéw ochronnych (np. przezroczyste przestony) albo
rozmieszczenia stanowisk pracy w sposob zapewniajacy izolacje — co najmniej 1,5 m odlegltosci
pomigdzy wspotpracownikami i 2 m odlegtosci pomiedzy pracownikiem i pozostalymi osobami.

Dzieci i inne osoby z zewnatrz przyjmowane sg w gabinetach, w ktorych powierzchnia nie jest
mniejsza niz 4 m? na osobeg.

. Kazde pomieszczenie wyposazone jest w srodki do dezynfekc;ji.
16.

Przestrzenie udostepniane i wykorzystywane do realizacji zadan wyposazone s3 w akcesoria i
meble nadajace si¢ do dezynfekcji.

Po kazdej wizycie wszystkie dotykane powierzchnie, w tym wykorzystywane pomoce
dydaktyczne oraz narzg¢dzia diagnostyczne sa dezynfekowane, a gabinet jest wietrzony przez co
najmniej 30 min.

W kazdym pomieszczeniu znajdujg si¢ w widocznym i dostepnym miejscu zamykane, wytozone
folig kosze na zuzyte srodki ochrony.

Pracodawca zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej: maseczki, rekawice, przytbice,
srodki do dezynfekcji rak i powierzchni, w miar¢ potrzeb ekranéw ochronnych. Przedmioty te
przechowywane sag w wyodrebnionych oznaczonych szafkach.

. Wytyczne dla pracownikéw:

e Podczas kontaktu z dzie¢mi i rodzicami pracownicy stosujg srodki ochrony osobiste;.

e Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — zuzyta
chusteczke nalezy jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

e Podczas wykonywania  obowigzkow  wymagajacych  bezposredniego  kontaktu
z dzieckiem nalezy nosi¢ oston¢ nosa i ust, maseczke, ewentualnie przytbice oraz rekawice
ochronne. Zatozenie tylko przylbicy bez maseczki jest uzasadnione w sytuacji, kiedy w
punkcie kontaktowym znajduje si¢ przegroda oddzielajagca lub wymaga tego rodzaj
prowadzonych zaje¢, np. z osoba gluchoniema.

e Na czas epidemii wykorzystuje si¢ narzedzia diagnostyczne, ktore moga zosta¢ poddane
czyszczeniu i dezynfekcji.

e Nalezy zachowaé bezpieczng odleglos¢ od zewngtrznych rozméwcow — rekomendowane
sg 2 m.

e Wymagane jest regularne, czeste i dokltadne mycie rgk woda z mydlem zgodnie
z instrukcja znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowanie osuszonych dtoni srodkiem na
bazie alkoholu (min. 60%), w tym kazdorazowo przed zajeciami.

e Kazdy pracownik osobiscie dezynfekuje swoje maseczki wielorazowego uzytku
i przyltbice.

e Nalezy unika¢ dotykania dlonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

e Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie

po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o oczyszczeniu i dezynfekcji powierzchni
dotykowych, jak np. shuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki §wiatet czy biurka.



II . Przestrzen komunikacyjna/ogélnodostepna.

Nalezy zorganizowa¢ bezkolizyjne wejscie i wyjscie, aby umozliwi¢ bezkontaktowe
przemieszczanie si¢ w poradni i gabinetach pamigtajac o Srodkach ochrony osobistej oraz
dystansie 1.5 m.

W miejscu dostepnym, przy wejsciu na teren gabinetu /poradni umieszczone sg pojemniki z
preparatem dezynfekcyjnym oraz kosze na odpady.

Poczekalnie i gabinety sg regularnie wietrzone. Rodzice moga pozostawi¢ dzieci na czas
badania i opusci¢ poradnie.

Regularnie po zakonczeniu wizyty czyszczone sa powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja si¢
klienci, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Toalety wyposazone sag w dozowniki z plynem do mycia rak, z ptynem do dezynfekcji rak oraz
jednorazowymi r¢cznikami, a przy umywalkach umieszczone sg instrukcje dotyczace:

a. mycia rak,
b. dezynfekcji rak,
c. zdejmowania i zakladania r¢kawiczek,

d. zdejmowania i zaktadania maseczki.

Michat Iwan

Dyrektor PZPPP



